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ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne

§1

Niniejsze Procedury opracowano na podstawie:

1.
2.

o,

©oNO

Ustawa z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r.
w sprawie wnioskdw i realizacji umow o dofinansowanie podjecie dziatalnosci
gospodarczej oraz refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy;
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis;
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rolnym.
Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. O postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;
Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow;
Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny;
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny;
Postanowienia niniejszych ,Procedur” w zakresie nieunormowanym w ustawie
i rozporzadzeniu.

§2

llekro¢ w niniejszych Procedurach jest mowa o:

1.
2.

10.

10.

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Parczewie;

Ustawie - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy

i stuzbach zatrudnienia;

Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy

i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskow i realizacji uméw

o0 dofinansowanie podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz refundacji kosztéw

wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy;

Przeciethym wynagrodzeniu - nalezy przez to rozumie¢ przecietne wynagrodzenie

w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez

Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej

Polskiej ,Monitor Polski’, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r.

o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen spotecznych;

Bezrobotnym - oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 20 marca

2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

Absolwent CIS — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia

13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

Absolwent KIS — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia

13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

Poszukujacym pracy opiekunie osoby niepetnosprawnej - oznacza to osobe, o ktorej

mowa w art. 2 pkt 16 z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

niepozostajgcym w zatrudnieniu i niewykonujgcym innej pracy zarobkowej;

Whnioskodawcy - oznacza to osobe, ktora ztozyta wniosek o przyznanie srodkow

finansowych z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

Beneficjencie - oznacza to osobe, ktéra otrzymata $rodki finansowe z Funduszu Pracy

na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

Dziatalnosci gospodarczej - oznacza to zarobkowa dziatalnos¢ wytworczg, budowlana,

handlowg, ustugowg oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze z6z,

a takze dziatalnos¢ zawodowsg, wykonywang w sposob zorganizowany i ciggty — Ustawa

z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow.

Za pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarczg nie uznaje sie czynnosci, jezeli tgcznie

spetnione sg nastepujgce warunki: - odpowiedzialnos¢ wobec osdéb trzecich za rezultat

tych czynnosci oraz ich wykonywanie, z wytgczeniem odpowiedzialnosci za popetnienie
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11.
12.
13.

czynéw niedozwolonych, ponosi zlecajgcy wykonywanie tych czynnosci; - sg one
wykonywane pod kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonych przez
Zlecajgcego te czynnosci; - wykonujgcy te czynnosci nie ponosi ryzyka gospodarczego
zwigzanego z prowadzong dziatalnoscig - Ustawa Prawo przedsiebiorcow;
Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Parczewie;
Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste powiatu parczewskiego;
Komisji - oznacza to Komisje ds. przyznawania jednorazowych srodkéw na podijecie
dziatalnosci gospodarczej powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Parczewie.

§3

Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej udzielane sg bezrobotnemu, absolwentowi
CIS, absolwentowi KIS lub poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu
innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawnej ze srodkéw Funduszu Pracy.

§4

Przyznawanie srodkéw nalezy do zadan Starosty. Starosta moze przyznaé¢ $rodki
bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi jednorazowo na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie
wyzszej jednak niz 6-krotnoé¢ przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu zawarcia
umowy.

1.

§5

Whnioski o przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS Iub

opiekunowi na podjecie dziatalnosci gospodarczej z Funduszu Pracy rozpatruje

Komisja powotana przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy, kierujgc sie

w szczegolnosci zasadami niniejszych procedur:

1) kompletnosc i prawidtowos¢ wypetnienia wniosku pod wzgledem formalnym

i merytorycznym;

2) specyfika lokalnego rynku pracy;

3) wielkosc i struktura bezrobocia;

4) kwote srodkoéw na forme wsparcia bedgce w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy.
Otrzymanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest mozliwe
w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wytgcznie na terenie wojewodztwa
lubelskiego.

§6

Jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej mogg by¢ udzielane na

dziatalnos¢ w branzy wytwérczej, ustugowej, handlowej oraz budowlanej, prowadzonej

w celach zarobkowych i na wlasny rachunek podmiotu prowadzgcego takg dziatalnosé

z zastrzezeniem ust. 2.

Proponowane przedsiewziecie musi zostaé zaplanowane w taki sposob, by bezrobotny,

absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun byt w stanie samodzielnie prowadzi¢ dany

rodzaj dziatalnosci gospodarczej. Nie uwzglednia sie wnioskédw w przypadku, gdy

dziatalnos¢ Wnioskodawcy miataby ograniczaé sie w gtdwnej mierze do czynno$ci

zarzgdczych.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie sg przyznawane na przejecie

dziatalnosci gospodarczej od o0s6b  spokrewnionych Ilub  spowinowaconych

z Wnioskodawcg do |l stopnia. Poprzez przejecie rozumie sie sytuacje, w ktérej nastgpi

jednoczesne odkupienie lub przejScie wlasnosci na innej podstawie prawnej srodkéw

trwatych i obrotowych, oraz prowadzenie dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym

miejscu.

Jednorazowe srodki nie moga by¢ udzielane w zakresie:

1) handlu obwoznego i obnosnego, akwizycji;

2) dziatalnosci o charakterze sezonowym;

3) krajowego transportu 0sob z wytgczeniem krajowego transportu oséb takséwkami;

4) wniesienie udziatdw do spoétek z ograniczong odpowiedzialnoscig, spotek akcyjnych
oraz prawa cywilnego;

5) zakupu Srodkéw trwatych od o0s6b spokrewnionych Iub spowinowaconych
z Whnioskodawcg do Il stopnia, z wylgczeniem oséb dokonujgcych sprzedazy
w ramach prowadzonej dziatalno$ci w przedmiocie tej dziatalnosci;



6) zakupu zwierzat zywych i osprzetu do ich hodowli (produkcji);

7) zakupu przyczep powyzej 15% wartosci udzielonej kwoty z wytgczeniem przyczep nie
stanowigcych dodatkowej powierzchni tadunkowej;

8) zakupu samochodu, z wytgczeniem samochoddéw specjalistycznych;

9) zakupu towaru do handlu, materiatow i surowcow do produkcji powyzej 30% wartosci
udzielonej kwoty z wytgczeniem alkoholu i wyrobow tytoniowych;

10) zakupu materiatdbw przeznaczonych na remont lokalu powyzej 10% wartoSci
udzielonej kwoty;

11) remontu lub adaptacji lokalu mieszkalnego, w ktérym wnioskodawca zamieszkuje;

12) zakupu mebli przy dziatalnosci prowadzonej w miejscu zamieszkania, z wytgczeniem
biurka, krzesta obrotowego oraz szafki na dokumenty;

13) kosztéw reklamy i promocji (np. pieczatki, foldery, wizytowki, szyldy, strony
internetowej itp.) powyzej 10% wartosci udzielonej kwoty;

14) zakupu smartfonow/telefonéw komorkowych do 50% jego wartosci przy dziatalnosci
gdzie jest on niezbedny do jej wykonywania;

15) zakupu sprzetu komputerowego na wiecej niz jedno urzgdzenie o podobnym
charakterze dziatania, chyba ze charakter dziatalnosci wyraznie wskazuje. iz jest to
niezbedne do prowadzenia dziatalnosci;

16) zakupu rzeczy uzywanych, z wylgczeniem sytuacji gdy wartos¢ nowej rzeczy

przekraczataby wysokos¢ przyznanego dofinansowania; - w takim przypadku

wymagana jest opinia uprawnionego rzeczoznawcy, potwierdzajgca ze cena
uzywanego Srodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzien
zakupu i jest nizsza od ceny nowego srodka trwatego.

zakupu klimatyzaciji, alarmu i monitoringu;

szkolenia;

leasingu maszyn, urzgdzenh i pojazdow;

najmu lokalu;

wydatku dotyczgcego kosztow budowy;

zakupu nieruchomosci oraz ziemi;

zakupu kasy fiskalnej;

pokrycia kosztow transportu, przesyiki oraz przygotowania, pakowania i montazu

zakupionych rzeczy oraz ustug remontowych;

25) optat eksploatacyjnych, administracyjnych, skarbowych, podatkéw, koncesiji,
biezgcych kosztow utrzymania lokalu, kosztéw utrzymania strony internetowej,
sktadki ZUS (woda, prad, telefon, internet, domena, hosting);

26) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej pod tym samym adresem, gdzie jest juz
prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie o jaki wnioskuje Wnioskodawca;

27) dziatalnosci, ktérg Wnioskodawca prowadzit przed rejestracia w PUP, jezeli od
zaprzestania dziatalnosci nie uptynat okres 12 miesiecy;

28) dziatalnosci o takim samym profilu, ktérg prowadzi wspétmatzonek Wnioskodawcy
oraz osoby pozostajgce we wspodlnym gospodarstwie domowym co Wnioskodawca,;

. Powyzsza lista nie jest zamknieta. Przyznajgc wnioskodawcy $rodki na podjecie

dziatalnosci gospodarczej uwzglednia sie aktualng sytuacje na rynku pracy

i zapotrzebowanie spoteczne na zgtaszany przez wnioskodawce rodzaj dziatalnosci

gospodarczej. W ramach poszczegolnych wnioskédw Komisja moze wylgczyé

z dofinansowania proponowane przez Wnioskodawce wydatki, gdy w sposéb oczywisty

i bezposredni nie sg konieczne do rozpoczecia planowanej dziatalnosci gospodarcze;.

. Na pisemny wniosek Wnioskodawcy, ztozony przed dniem dokonania zmiany

przeznaczenia srodkéw, Dyrektor Urzedu moze, majac na wzgledzie racjonalne potrzeby

oraz celowos¢ wykorzystania przyznanych $rodkow, wyrazi¢ zgode na modyfikacje ich
przeznaczenia.

. Dyrektor Urzedu, na wniosek Wnioskodawcy, uznaje za prawidiowo poniesione réwniez

wydatki odbiegajgce od zawartych w specyfikacji, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich

poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce,
ktoremu przyznano srodki.

17
18
19
20
21
22
23
24

— N N N N N N N



ROZDZIAL I
Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskéw
§7

1. Wnioski o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej sg
sktadane w Powiatowym Urzedzie Pracy w Parczewie.

2. Wniosek o przyznanie jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze
zosta¢ uwzgledniony, w przypadku spetnienia przez bezrobotnego, absolwent CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna warunkéw okreslonych ustawie o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia oraz niniejszych Procedurach.

3. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, mogg zlozyé do starosty
wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania wniosek o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i
doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalno$ci, zwane dalej ,dofinansowaniem”.

4. Wniosek zawiera nastepujgce dane:

1) Imie (imiona) i nazwisko;

2) numer PESEL, a w przypadku jego braku-rodzaj, serie i numer dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc;

3) adres zamieszkania oraz adres do doreczen;

4) adres do doreczen elektronicznych , o ile posiada;

5) adres poczty elektronicznej i numer telefonu, o ile posiada;

6) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci
(PKD);

7) opis planowanej dziatalnosci, w tym informacje o niezbednych uprawnieniach,
pozwoleniach, licencjach lub o koncesjach;

8) adres statego miejsca wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarczej, a w
przypadku dziatalnosci wykonywanej mobilnie — adres miejsca przechowywania
zakupionych w ramach dofinansowania sktadnikéw majgtkowych;

9) opis lokalu, w ktérym bedzie wykonywana planowana dziatalnos¢ gospodarcza,
chyba ze dziatalnos¢ bedzie wykonywana mobilnie;

10) informacje o wyksztatceniu, ukonczonych szkoleniach, doswiadczeniu zawodowym
lub 0 umiejetnosciach przydatnych do wykonywania planowanej dziatalnosci;

11) szacowane przychody i koszty w pierwszym roku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (miesiecznie) wraz z uzasadnieniem przyjetych zatozen;

12) szczegbétowg specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towarow i ustug, w szczegolnosci na zakup srodkow
trwatych, urzgdzen, maszyn, materiatow, towaréw, materiatow reklamowych, wartosci
niematerialnych lub prawnych, na pozyskanie lub dostosowanie do planowanej
dziatalnosci lokalu, ustug, na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i
doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej;

13) kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, wraz ze
zrodtami ich finansowania;

14) kwote wnioskowanego dofinansowania;

15) informacje o proponowanej formie lub o proponowanych formach zabezpieczenia
umowy;

16) podpis bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS albo opiekuna.

5. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ bezrobotny,
ktéry na dzien ztozenia wniosku:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
falszywych zeznan Iub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosSci
dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej;



3) nie wykonuje za granicg dziatalno$¢ gospodarczg i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

4) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkdéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktdrym mowa w art. 187 ustawy;

6) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wlasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie;

7) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o Srodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni
socjalnej;

8) wykorzysta przyznane $rodki zgodnie z wnioskiem;

9) nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

10) zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od
dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania fgcznie na okres diuzszy
niz 6 miesiecy. Do okresu 12 miesiecy nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub Kkorzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego;

11) spetnia warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia
13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
z215.12.2023 r.).

12) oswiadczenie potwierdzajgce spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1-7,
od ktérych zalezy przyznanie formy pomocy, sklada sie pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywych oswiadczeh. Sktadajgcy
oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej tresci: ,Jestem
Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.”. Klauzula
ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
oswiadczen;

13) ztozy kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek;

14) pozostaje w bazie oséb zarejestrowanych jako osoby bezrobotne w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Parczewie.

. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ poszukujgcy

pracy, niezatrudniony, niewykonujgcy innej pracy zarobkowej opiekun osoby

niepetnosprawnej, o ktérym mowa w art. 147 ust. 1 pkt 3 ustawy, ktory:

1) spetnia warunki okreslone w ust. 5 pkt 1i 4-7;

2) nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozyé absolwent

CIS lub absolwent KIS, ktéry spetnia warunki okreslone w ust.5 pkt 1-5i 7.

. Niezbednymi do rozpatrzenia wniosku sg rowniez:

1) Wypehiony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis. w oparciu o rozporzgdzenie Rady Ministrow w sprawie zakresu informac;ji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis.

2) Kopia aktu wiasnoséci lokalu lub innego tytutu prawnego upowazniajgcego do
dysponowania lokalem.

3) Kopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie i/lub doswiadczenie zwigzane
z profilem podejmowanej dziatalnosci gospodarczej (Swiadectwa pracy, swiadectwa
szkolne, zaswiadczenie o wykresleniu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej-
w przypadku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej we wczesniejszym okresie, itp.).

4) Specyfikacja zakupu lub oferty handlowe.

. Starosta weryfikuje spetnienie warunkéw uprawniajgcych do ubiegania sie

o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej na podstawie posiadanych przez

niego danych, rejestrow publicznych, do ktérych ma dostep, lub oswiadczen ztozonych

przez wnioskodawce.
§8

. Przy rozpatrywaniu wnioskow o przyznanie $Srodkdédw na podjecie dziatalnoSci
gospodarczej przez bezrobotnego Komisja dokonuje analizy wszystkich okolicznoéci
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oceniajgc zasadnos¢ przyznania srodkow wnioskodawcy, zgodnos¢ formalng wniosku
z wymogami rozporzgdzenia, zdolnos¢ wnioskodawcy do wiasciwego wykorzystania
przyznanych srodkow.

. Komisja moze zakwestionowa¢ wydatki i ich wysokos¢, ktére uzna za nieuzasadnione
ze wzgledu na charakter zamierzonej dziatalnoSci.

. Decyzje o przyznaniu badz odmowie przyznania srodkow bezrobotnemu na podjecie
dziatalnosci gospodarczej podejmuje Dyrektor Urzedu Pracy.

. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie starosta
powiadamia bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie
pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztlozenia kompletnego wniosku. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyne odmowy.

ROZDZIAL 111
Umowa o dofinansowanie
§9

Umowa o przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi

jednorazowo srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dwustronng umowa

cywilnoprawna.

. Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli i zadnej ze stron

nie przystuguje roszczenie o jej zawarcie.

Umowa zawarta jest pomiedzy Starostg i osobg bezrobotng, absolwentem CIS,

absolwentem KIS lub opiekunem.

Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi srodkéw

na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy zawartej na

piSmie pod rygorem niewaznosci.

Przekazanie dofinansowania nastepuje w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy, na

wskazany rachunek bankowy bezrobotnego.

Bezrobotny zobowigzany jest do podjecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni od

dnia otrzymania srodkéw i do prowadzenia jej na terenie wojewddztwa Lubelskiego przez

okres co najmniej 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej
wykonywania fgcznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy.

Umowa o dofinansowanie zawiera w szczegdélnosci zobowigzanie bezrobotnego,

absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna do:

1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy;

2) wydatkowania zgodnie z wnioskiem otrzymanego dofinansowania;

3) ztozenia rozliczenia w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej;

4) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty, dofinansowania
wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw w przypadku:
a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy,

c) podjecia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

d) ztozenia niezgodnego z prawdg oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacgiji,
o ktérych mowa w §7 ust. 5-7,

e) naruszenia innych warunkéw umowy.

5) zwrotu réwnowarto$ci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy,
w przypadku gdy nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towardw i ustug, w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie,
nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia przez Beneficijenta pierwsze;j
deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktorej kwota tego
podatku mogta by¢é wykazana do odliczenia; zwrot réwnowartosci podatku od
towarow i ustug po terminie powoduje koniecznos¢ zaptaty odsetek ustawowych za
opo6znienie;

6) Jezeli bezrobotnemu, nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od
towaréw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego do czasu spetnienia
warunku wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesiecy, Starosta sprawdza co najmniej raz w roku, czy bezrobotny, nie nabyt tego

7



10.

11.

12.

13.

14.

15.

prawa, nie dtuzej jednak niz przez 5 lat, liczac od konca roku, w ktérym powstato
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego. Jezeli bezrobotny, nabyt to prawo,
Starosta sprawdza, czy dokonat zwrotu réwnowartosci podatku od towardw i ustug
zakupionych w ramach dofinansowania na wyodrebniony rachunek bankowy
Powiatowego Urzedu Pracy albo samorzadu powiatu.

7) powyzszy zapis obowigzuje takze po uptywie czasu trwania umowy, jak rowniez
przez caty okres w jakim podmiotowi przystuguje mozliwos¢ dokonania odliczenia lub
zwrotu podatku od towaréw i ustug zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug.

8) przediozenia pracownikowi merytorycznemu stosownego dokumentu
potwierdzajgcego fakt, wysokos¢ oraz termin zwrotu na wskazany w umowie
rachunek bankowy Powiatowego Urzedu Pracy rownowartosci podatku od towarow
i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, jezeli wnioskodawca nabedzie prawo
do obnizenia kwoty podatku VAT naleznego o kwote podatku naliczonego;

9) do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1, nie
wlicza sie okresu zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej oraz okresu
przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej
z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;

Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1,

wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 14

ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby

fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw (Dz. U. z 2021 r.

poz. 170), zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym

mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Iub opiekun przedktadajg staroscie

rozliczenie zawierajgce zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy

o dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi ujete w szczegotowej specyfikacii,

o ktérej mowa w §7 ust.4 pkt 7.

Starosta na wniosek bezrobotnego moze zaakceptowaé przed ztozeniem rozliczenia, o

ktorym mowa w ust. 7 pkt.3, wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegétowej

specyfikacji wydatkéw do poniesienia, o ktérej mowa w zatgczniku nr 2 do wniosku,
mieszczace sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich
poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce.

Zwrot niewydatkowanych srodkéw, nastepuje w terminie 7 dni od dnia ztozenia

rozliczenia otrzymanych srodkow.

W rozliczeniu, o ktéorym mowa w § 9 ust. 5 pkt 3, wykazywane sg kwoty wydatkéw

z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug; rozliczenie zawiera informacje, czy

bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi przystuguje prawo

do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego

w wykazywanych wydatkach.

Starosta w trakcie trwania umowy o dofinansowanie weryfikuje wykonanie przez

bezrobotnego obowigzkéw wynikajgcych z umowy.

Starosta na wniosek bezrobotnego moze przedtuzy¢ Ilub przywréci¢ termin na

wydatkowanie lub rozliczenie otrzymanych s$rodkéw, w przypadku gdy za jego

przedtuzeniem lub przywréceniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegodlnosci
przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego.

W przypadku smierci Beneficjenta w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie

do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu

sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajgcej
zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

§ 10

Wszelkie zmiany warunkéw umowy nastepujg w formie pisemnej w postaci aneksu, pod
rygorem niewaznosci.

§ 11

Zmiana rodzaju dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania umowy wymaga
akceptacji Starosty.

§ 12



Osoba bezrobotna, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ktérej udzielono jednorazowo

srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jest zobowigzana do:

1. Podjecia dziatalnosci gospodarczej nie wczesniej niz nastepnego dnia po dniu podpisania
umowy i otrzymania srodkéw i do prowadzenia jej na terenie wojewddztwa lubelskiego
przez okres nie krotszy niz 12 miesiecy.

2. Wydatkowania przyznanych s$rodkéw zgodnie ze szczegdtowg specyfikacjg zakupow
wskazang we wniosku, oraz do ztozenia rozliczenia w terminie 2 miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej.

§13

1. Umowe wypowiada sie w catosci lub czesci w przypadku:

1) niepodjecia dziatalnosci gospodarczej w wyznaczonym terminie;

2) w przypadku wykorzystania Srodkow niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania
Srodkow nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci osoba, ktéra otrzymata
dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzana do zwrotu tej
czesci srodkow, ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi,
naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw do dnia dokonania zwrotu;

3) nieudokumentowania i nie rozliczenia wydatkéw w terminie okreslonym w umowie;

4) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy; Do
okresu 12 miesiecy nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalnosci gospodarczej
oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego;

5) podjecia zatrudnienia przez ktdre rozumie sie wykonywanie pracy na podstawie
stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz umowy o prace naktadczg Ilub
zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

6) zlozenia niezgodnych z prawdg oswiadczen, o ktérych mowa w § 7 ust. 5,
zaswiadczen lub informacji, o ktérych mowaw § 7 ust. 8:

7) naruszenia innych warunkéw umowy.

2. Whnioskodawca otrzymujgcy s$rodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
zobowigzany jest do:

1) udzielenia informacji i wyjasnien oraz udostepnienia niezbednych dokumentéw
zwigzanych z realizacjg umowy lub odpowiednio innych czynnosci, majgcych na
celu potwierdzenie spetnienia warunku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

2) umozliwienia przeprowadzenia w kazdym czasie oceny prawidtowosci wykonania
umowy, w szczegolnosci poprzez weryfikacje spetnienia warunkéw prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy;

3) informowania PUP o kazdym przypadku niezrealizowania ktoregokolwiek
z warunkéw umowy;

4) niezwlocznego zawiadomienia PUP o zmianach nazwiska, adresu, telefonu i innych
danych wnioskodawcy i poreczycieli, miejsca prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej (w przypadku zmiany adresu i niepowiadomieniu o tym fakcie Urzedu,
wystanie pisma na ostatni znany Urzedowi adres jest prawnie skuteczne);

5) niezwlocznego zawiadomienia PUP o zaprzestaniu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

6) widocznego oznakowania siedziby firmy szyldem;

7) przechowywania dokumentacji zwigzanej z udzieleniem pomocy de minimis przez
10 lat od momentu jej udzielenia;

8) ztozenia w PUP po 12 miesigcach od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
oswiadczenia o obnizeniu lub zwrocie podatku VAT;

9) rozliczenia sie¢ z Urzedem Pracy po okresie prowadzenia przez co najmniej 12
miesiecy dziatalnosci gospodarczej z zakupionych srodkéw trwatych wedtug
specyfikacji jako zatgcznika nr 2 do umowy. Oznacza to w szczegdlnosci zakaz
zbycia Srodkow trwatych, zakaz obcigzania ich ograniczonymi prawami rzeczowymi
oraz zakaz oddawania ich osobom trzecim do uzytkowania do chwili rozliczenia sie
z Urzedem Pracy. W tym celu przeprowadzana jest wizyt monitorujgca, ktéra
odbywa sie nie pdézniej niz po uplywie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.



§14
W przypadku, jezeli srodki finansowe przeznaczone sg na zakup samochodu lub przyczepki
samochodowej Wnioskodawca zobowigzany z jest nawigzaé umowe autocasco na caty
okres obowigzywania umowy § 9 ust 6 stosuje sie odpowiednio.
§ 15
Powiatowy Urzad Pracy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli, o ktérej
mowa w art. 360 ustawy.

ROZDZIAL IV
Zakup i rozliczenie wydatkéw
§ 16

1. Bezrobotny jest zobowigzany przedtozy¢ Staroscie rozliczenie otrzymanych $rodkéw na
dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej jest ono dokonywane na podstawie
zestawienia wydatkdéw na poszczegolne towary i ustugi, o ktérych mowa w zatgczniku nr 2
do wniosku, sporzgdzonego na podstawie optaconych faktur lub innych rownowaznych
dokumentdéw ksiegowych, z wyszczegolnieniem cen brutto, kwot podatku od towarow i
ustug oraz cen netto. Rozliczenie obejmuje wydatki poniesione od dnia zawarcia umowy o
dofinansowanie do dnia ztozenia rozliczenia.

2. Bezrobotny do rozliczenia dotgcza kopie dokumentéw potwierdzajgcych nabycie towarow
i ustug oraz dokonanie zapfaty tj. rachunki, faktury wraz z potwierdzeniami zaptaty bgdz
umowy sprzedazy (wraz z dotgczonym dowodem uiszczenia podatku od czynnosci
cywilnoprawnych z Urzedu Skarbowego), ktérych kserokopie (oryginaty do wgladu) nalezy
dostarczy¢ do Powiatowego Urzedu Pracy celem dokonania rozliczenia sie z realizacji
warunkéw umowy.

3. W przypadku zakupu samochodu specjalistycznego Ilub przyczepki wnioskodawca
zobowigzany jest dostarczy¢é do Powiatowego Urzedu Pracy kserokopie umowy
ubezpieczenia AUTOCASCO, dowdd rejestracyjny, karte pojazdu (o ile istnieje).

4. W przypadku zakupu uzywanego s$rodka trwatego wnioskodawca zobowigzany jest
dostarczy¢ opinie uprawnionego rzeczoznawcy, ktdra potwierdza Zze cena uzywanego
srodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzieh zakupu i jest
nizsza od ceny nowego srodka trwatego.

5. W przypadku zakupu rzeczy uzywanych dotgcze oswiadczenie, iz dana rzecz nie zostata
nabyta w ciggu ostatnich 7 lat z wykorzystaniem dotacji krajowej lub wspdlnotowe;.

6. W przypadku dokonania w ramach otrzymanych srodkéw zakupéw za granica,
wnioskodawca zobowigzany jest do przedtozenia przettumaczonego na jezyk polski przez
ttumacza przysiegtego dowodu zakupu. Koszty poniesione w walucie obcej zostang
przeliczone na ztote wedtug kursu sredniego ogtoszonego przez NBP w dniu wystawienia
dokumentu stanowigcego rozliczenie.

7. Na fakturze, rachunku, lub umowie sprzedazy optaconej gotéwkag niezbedne jest
potwierdzenie jej otrzymania przez sprzedajgcego poprzez uiszczenie na fakturze,
rachunku, lub umowie sprzedazy adnotacji: zaptacono gotéwka, wptacono gotowka,
gotéwke przyjatem. Natomiast w przypadku ptatnosci w innej formie, np., przelewem,
kartg niezbedne jest dotgczenie kserokopii dokumentu potwierdzajgcego dokonanie
operacji finansowej. W przypadku pfatnosci za pobraniem lub przy odbiorze wymagane
jest poswiadczenie od kuriera o otrzymaniu gotéwki (poswiadczenie winno zawiera¢ date
otrzymania, kwote oraz podpis kuriera).

ROZDZIAL V
Formy zabezpieczenia zwrotu przekazanych srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej
§ 17

1. Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego srodkéw otrzymanych na podjecie

dziatalnosci gospodarczej moze byc¢:

1) poreczenie;

2) weksel in blanco;

3) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);
4) gwarancja bankowa;

5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;
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6) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym;
7) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez diuznika.
Zabezpieczenie moze zosta¢é ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy
zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekuciji
jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia. Poreczenia o ktérym mowa w
ust. 2 moze udzieli¢ osoba fizyczna lub prawna.
. W przypadku poreczenia zwrotu dofinansowania przez osobe fizyczng, poreczyciel
przedktada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrédta i kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imie, nazwisko, adres zamieszkania,
numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢.

. Poreczyciel potwierdza wiasnorecznym podpisem, prawdziwos¢ informacji zawartych

w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 2.

. W przypadku, gdy proponowang formg zabezpieczenia jest poreczenie osbéb trzecich,

wymagane jest przedstawienie zaswiadczeh o zarobkach minimum dwéch poreczycieli,

ktérych wynagrodzenie wynosi co najmniej 5.000,00 zt brutto.

. Poreczycielem moze by¢ osoba peinoletnia, posiadajgca obywatelstwo polskie,

posiadajgca zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz state zameldowanie na terenie

Rzeczpospolitej Polskiej, zatrudniona na terenie Rzeczpospolitej Polskiej:

1) osoba pracujgca na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony lub na czas
okreslony (wymagany termin zatrudnienia dtuzszy niz okres trwania umowy),

2) osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg (wymagane zaswiadczenie z Urzedu
Skarbowego o dochodach lub deklaracja podatkowa za ubiegty rok) Dyrektor
zastrzega sobie prawo do zgdania réwniez innych dokumentow finansowych,

3) rolnik (wymagane zaswiadczenie z Urzedu Gminy o wielkosci gospodarstwa rolnego
wraz ze wskazaniem kwoty dochodu),

4) osoba bedgca na emeryturze (do 67 roku zycia, wymagana aktualna decyzja badz
odcinek o wysokosci emerytury).

5) osoba posiadajgca prawo do renty na state.

. Poreczycielem nie moze by¢:

1) osoba posiadajgca prawo do renty na czas okre$lony;

2) osoba bedgca na emeryturze, ktéra przekroczyta 68 rok zycia;

3) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na trwajgce umowy bedgce w posiadaniu
Urzedu;

4) wspoétmatzonek wnioskodawcy;

5) wspotmatzonek poreczyciela pozostajgcy we wspolnosci majgtkowej;

6) osoba fizyczna, ktora jest zatrudniona za granicg i uzyskuje dochdd z tytutu tego
zatrudnienia.

. Jezeli bezrobotnemu do dnia spetnienia warunku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej

przez okres co najmniej 12 miesiecy nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty

podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, starosta na wniosek
bezrobotnego moze wyrazi¢ zgode na zmniejszenie warto$ci zabezpieczenia

ustanowionego do umowy o dofinansowanie albo moze przyja¢é nowe zabezpieczenie w

celu zabezpieczenia zwrotu rownowartosci podatku od towaréw i ustug zwalniajgc

jednoczesnie dotychczasowe zabezpieczenie umowy.

. Ostateczng decyzje co do formy zabezpieczenia oraz liczby poreczycieli podejmuje

Dyrektor. Moze on odmowic przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze

wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktére mogg

powsta¢ w zwigzku z nieprawidtowg realizacjg umowy.

ROZDZIAL VI
Postanowienia koncowe
§18

Umowe o przyznanie Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej sporzgdza sie w
dwdch  jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz otrzymuje
Beneficjent, drugi wraz z innymi dokumentami przechowywany jest w siedzibie Urzedu.
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§19
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
aktéow prawnych powotanych na wstepie.
§ 20
Spory wynikajagce z umowy rozstrzygajg sady wiasciwe terytorialnie i rzeczowo dla
siedziby Urzedu, ktéry zawart umowe.
§ 21
Zmiana sygnatury dziennika ustaw nie powodujgca zmiany tresci aktu normatywnego nie
wymaga zmiany regulaminu.
§ 22
O zmianach niniejszego regulaminu decyduje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Parczewie.
§23
Procedury wchodzg w zycie z dniem podpisania.
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