Tabela 1. Plan szkolen zlecanych instytucjom szkoleniowym dla grup bezrobotnych lub poszukujacych pracy, kierowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w

Budowa koparko-tadowarek,
Technologia robot,

wyksztalcenie CO najmniej
podstawowe

Budownictwa i
Gornictwa

ukonczeniu szkolenia

Parczewie.
Rodzaj zaswiadczenia
Planowana Przewidywany Informacje o lub INNEQo dol.<umentu
S liczba termin realizacjii | Charakterystyka osob, egzaminie, potwierdzajacego
_i Nazwa i zakres szkolenia miejsc dla | orientacyjny czas dla ktérych szkolenie egzaminie ukonczenie szkolenia i
uczestnikéw | trwania szkolenia w jest przeznaczone zewnetrznym jezeli | UZyskanie kwalifikacji
szkolenia godzinach jest przewidziany lub uprawnien
SZKOLENIA GRUPOWE
RPO WL 2014-2020 VII dla oséb w wieku 30 lat i wiecj
Pracownik administracyjno biurowy z obstuga .
komputera Egzamin
1. Zagadnienia biurowe zewnetrzny cwiad .
2. Funkcjonowanie kadr, zakres obowigzkow i Zasw'la czenie 0
sposob ich realizacji I-11 kwartal przed ukonczeniu kursu (MEN)
3. Prawo pracy Osoby bezrobotne w wieku Komisi
1. 4. Zwigzki zawodowe 5 150 godzin 30 lat i wiecej, posiadajace Oml.SJaf . .
5. Obstuga urzadzen biurowych g érednie wyksztatcenie certyfikujaca na Certyf_ﬂfat p_()therdzaJ acy
6. Budowa komputera, srodowisko Windows 4 tygodnie podstawie kwa|lflkaCje zawodowe
;. 'Iidi/tor tlfklsliulMS'Wol\r/(ljS el systemu walidacji i | zawod Pracownik biurowy
9 U;;’gsf wilelilaﬁﬂgzet X certyfikowania kod zawodu 431101
10. Wystawianie faktury VAT i rachunkow efektow uczenia si¢
I inne
Operator Koparko- tadowarki kl. I1I Osoby bezrobotne ww Egzamin
2. Dokumentacia technicona, wieku 30 lat  wigee], zewnetrzny (siaka operatora
3. Bezpieczenstwo i higiena pracy Il kwartal posiadajace zaswiadczenie przed Komisjg
' ot s ' lekarskie wydane przez 1 Swiad
4. Podstawy elektrotechniki, , ) powoiang przez swiadectwo
2. | 5. silniki spalinowe 6 0séb 134 godziny lekarza medycyny pracy, Instytut
: - twierdzajace przydatnos¢ do y_ ..
6. Elementy hydrauliki . s I A Mech P .
7 : 3,5 tygodma szkolenia, posiadajacy echanizacjl zaswiadczenie 0
8.
9.

Zajecia praktyczne.

Skalnego.

(MEN).




Profesjonalny fakturzysta/sprzedawca

kod zawodu 431102

1. obstuga sprzedazowego programu
komputerowego,

2. wystawianie dokumentow sprzedazy (faktur
VAT, proform, korekt faktur VAT, WZ, PZ),
3. gromadzenie, rejestracja informacji i
dokumentacji oraz ich przetwarzanie,

4 . o \ Egzamin Zaswiadczenie (MEN)

. pr;ygotowywame zestawien 1 raportow, o ukoficzeniu szkclenia
5. obieg dokumentow sprzedazowych, zewnetrzny >
6. wspolpraca z ksieggowoscia, Wyd ane przez JeanSth
7. prowadzenie dokumentacji handlowej i 1-111 kwartal Osoby bezrobotne w w przed szkoleniowaq.
magazynowej, wieku 30 lat i wigcej, ..
8. obstuga programu magazynowego, 9 0s6b 150 godzin posiadajace wyksztatcenie Koml.S]q
9. rozliczanie utargdw, zasadnicze zawodowe lub certyfikujaca na )
10. przyjmowanie naleznosci niepienieznych, 4 tygodnie $rednie podstawie Certyfikat
11. elementy towaroznawstwa, systemu walidacji i potwierdzajacy
12, organizacja handlu 1 sprzedaiy, Cel’tyfi kOWania kwal |f| kacje Zawodowe
ﬁ gﬁ;ﬁeﬁ;ﬁﬁ’sprzedazy’ efektow uczenia sie zawod fakturzysta/ka
15. obstuga kasy fiskalnej we wspolpracy z kod zawodu 431102
programem komputerowym,
16. obstuga terminala kart ptatniczych,
17. zasady ekspozycji towarow,
18. kompozycja towardéw i elementow
dekoracyjnych do witryn sklepowych,
19. prowadzenie rozméw sprzedazowych w
kontaktach z klientami.
Magazynier z obstuga wézka jezdniowego
1. Typy stosowanych wozkow jezdniowych
2. Budowa wozka
3. Czynnosci operatora przy obstudze wozkow
przed podjeciem pracy i po pracy wozkami Zaswiadczene (|\/| EN)
4. Czynno$ci operatora w czasie pracy wozkami Osoby bezrobotne w w , . .
5. Wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa Wieku 30 lat i wiecei Egzamin o ukoniczeniu ?ZkOIema
6. Wiadomosci z zakresu bhp, ppoz. i dai . g 1 wydane przez jednostke
7. Praktyczna nauka jazdy posiadajace zaswiadczenie zewnetrzny szkoleniow

: - . lekarskie wydane przez 4.
8. Obstuga instalacji gazowych, bezpieczna H-111 kwartal exarskie wy P przed fxr :
stuga instalacji gazowych, bezp . . lekarza medycyny pracy . Zaswiadczenie
wymiana butli, 10 oséb 150 godzin . . Egzamin przed S . .
9 Dozbr techniczn - stwierdzajgce przydatnos¢ do . kwalifikacyjne do obstugi
Y 4 tygodnie szkolenia, posiadajace Komisja

10. HACCP Hazard Analisys and Critical Control
Point (analiza zagrozen i krytycznych punktow
kontroli w handlu hurtowym i detalicznym oraz
przestrzeganie zasad higieny w procesie produkcji
i obrocie zywnoscia),

11. Towaroznawstwo

12. Zastosow systeméw komputerowych w
gospodarce magazynowej

13. Gospodarka magazynowa.

wyksztalcenie CO najmniej
podstawowe

Urzedu Dozoru
Technicznego

urzadzen transportu
bliskiego wydane przez
Urzad Dozoru
Technicznego




Spawanie (program zgodny z wytycznymi
Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach)
Urzadzenia spawalnicze

Bezpieczenstwo i higiena pracy

Bezpieczna praca na hali produkcyjnej
Materiaty do spawania

. Materialy dodatkowe do spawania, spawanie
w praktyce,

6. o0znaczanie i wymiarowanie spoin,

grwnE

Osoby bezrobotne w w
wieku 30 lat i wigcej,
posiadajace zaswiadczenie

Egzamin
zewnetrzny
Egzamin przed

Zaswiadczenie 0
ukonczeniu szkolenia
wystawione przez

7. metody przygotowania ztaczy do spawania, Hi-1v kwa_rtal |(I3T(l;e:zkrlﬁ evc\il))/lg;;l]fl ngil panstwowa Komisja jednostkg szkoleniows.
g. Igw;llflkgwgnlﬁ spawaczy, . 7 0séb 135 gOdZII’_] stwierdzajace przydatnosé do Egzaminacyijna o
. budowa i uzytkowanie qrzqdzep do spawania, 3,5 tygodnia szkolenia, posiadajacy ksigzeczka spawacza,
10. elektrody wolframowe i materiaty dodatkowe Ksztal % S Instytutu L. .
do spawania, wykszta cdenle CO nNajmniej i Swiadectwo Egzaminu
11. podstawowe wiadomosci o stalach podstawowe Spaw_a r_uctwa w Kwallflkacyjnego
nierdzewnych, metody spawania, ochrona Gliwicach. Spawacza
zdrowia,
12. spawalnos¢, ztacza spawne i odksztalcenia
zlaczy ze stali nierdzewnych,
13. materialy do spawania, korozja i obrobka
cieplna po spawaniu.
37 oso6b powyzej 30 roku zycia
POWER VI dla oséb ponizej 30 roku zycia
Pracownik administracyjno biurowy z obstuga
komputera Egzamin
1. Zagadnienia biurowe
zewnetrzn . .
2. Funkcjonowanie kadr, zakres obowiazkow i r‘;e d y Zaswiadczenie 0
sposob ich realizacji I-11 kwartal Osoby bezrobotne ponizej Kgmis' ukoficzeniu kursu (MEN)
3. Prawo pracy . 30 r.z., posiadajgce $rednie 814 Certyfikat potwierdzajacy
4. Zwiazki zawodowe 5 150 godzin wyksztalcenie certyfikujaca na kwalifikaci q
5. Obstluga urzadzen biurowych 4 tygodnie podstawie ,a ikacye Za-WO- owe
6. Budowa komputera, srodowisko Windows svstemu walidacii i zawod Pracownik biurowy
7. Edytor tekstu MS Word Y fik cl kod zawodu 431101
8. Arkusz kalkulacyjny MS Excel certyfi owama )
9. Ushugi w sieci Internet efektow uczenia si¢
10. Wystawianie faktury VAT i rachunkow
Operator Koparko- ladowarki kl. ITI Egzamin
1. Uzytkowanie eksploatacyjne, -
. ; Osoby bezrobotne ponizej zewnetrzny
2. Dokqmentgqa te_cnmgzna, 30 r.z., posiadajace przed Komisja ..
3. BezpieczeAiStwo | Igiena pracy, za$wiadczenie lekarskie Ksigzka operatora
4. Podstawy elektrotechniki, 1] kwartal pOWO%anQ przez ;e r e -
o) , : wydane przez lekarza swiadectwozaswiadczenie
5. Silniki spalinowe, 6 osob 134 godziny medveviy or Instytut , ) .
6. Elementy hydrauliki 3.5 tvgodni ~ Mmedycyny pracy, Mechanizacii o ukonczeniu szkolenia
7. Budowa ko arko-laciowarek o tygodnia stwierdzajgce przydatnos¢ do oc an_lzacp_ (MEN)
8 Technologig obbt ’ szkolenia, wyksztatcenie Budownictwa i
9. Zajecia praktyczne. conajmniej podstawowe (S}E’rrlnctwa
alnego.
Profesjonalny fakturzysta/sprzedawca z 6 0s6b I1-111 kwartal Osoby bezrobotne ponizej Egzamin Zaswiadczenie (MEN)




obsluga kasy fiskalnej

1.obstluga sprzedazowego programu
komputerowego,

2.wystawianie dokumentdéw sprzedazy (faktur
VAT, proform, korekt faktur VAT, WZ, PZ),
3.gromadzenie, rejestracja informacji i
dokumentacji oraz ich przetwarzanie,
4.przygotowywanie zestawien i raportow,
5.obieg dokumentow sprzedazowych,
6.wspoltpraca z ksiggowoscia,

7. prowadzenie dokumentacji handlowej i
magazynowej,

8. obstuga programu magazynowego,

9. rozliczanie utargow,

10. przyjmowanie nalezno$ci niepienieznych,
11. elementy towaroznawstwa,

12. organizacja handlu i sprzedazy,

13. dokumentacja sprzedazy,

14. BHP w handlu,

15. obstuga kasy fiskalnej we wspotpracy z
programem komputerowym,

16. obstuga terminala kart ptatniczych,

17. zasady ekspozycji towarow,

18. kompozycja towardéw i elementow
dekoracyjnych do witryn sklepowych,

19. prowadzenie rozmoéw sprzedazowych w
kontaktach z klientami.

150 godzin
4 tygodnie

30 r.z., posiadajace $rednie
wyksztatcenie

zewnetrzny
przed
Komisja
certyfikujaca na
podstawie
systemu walidacji i
certyfikowania
efektow uczenia si¢

o ukonczeniu szkolenia
wydane przez jednostke
szkoleniows.

Certyfikat
potwierdzajacy
kwalifikacje zawodowe
zawod fakturzysta/ka
kod zawodu 431102

Magazynier z obstuga wozka jezdniowego

1. Typy stosowanych wozkow jezdniowych

2. Budowa wozka

3. Czynnosci operatora przy obshudze wozkow
przed podjeciem pracy i po pracy wozkami

4. Czynno$ci operatora w czasie pracy wozkami
5. Wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa

6. Wiadomosci z zakresu bhp, ppoz.

7. Praktyczna nauka jazdy

8. Obsluga instalacji gazowych, bezpieczna
wymiana butli,

9. Doz6r techniczny

10. HACCP Hazard Analisys and Critical Control
Point (analiza zagrozen i krytycznych punktow
kontroli w handlu hurtowym i detalicznym oraz
przestrzeganie zasad higieny w procesie produkcji
i obrocie zywnoscia),

11. Towaroznawstwo

12. Zastosow systemow komputerowych w
gospodarce magazynowej

13. Gospodarka magazynowa.

5 oséb

11-111 kwartal
150 godzin
4 tygodnie

Osoby bezrobotne ponizej
30 r.z., posiadajace
za$wiadczenie lekarskie
wydane przez lekarza
medycyny pracy,
stwierdzajace przydatnos¢ do
szkolenia

Egzamin
zewnetrzny
przed
Egzamin przed
Komisja
Urzedu Dozoru
Technicznego

Zaswiadczene (MEN)

o ukonczeniu szkolenia

wydane przez jednostke
szkoleniowa.

Zaswiadczenie
kwalifikacyjne do obstugi
urzadzen transportu
bliskiego wydane przez
Urzad Dozoru
Technicznego




Spawanie (program zgodny z wytycznymi
Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach)

1. Urzadzenia spawalnicze

2. Bezpieczenstwo i higiena pracy

3. Bezpieczna praca na hali produkcyjnej

4. Materialy do spawania

5. Materialy dodatkowe do spawania, spawanie
w praktyce,

6. oznaczanie i wymiarowanie spoin,

Osoby bezrobotne w w
wieku 30 lat i wigcej,
posiadajace zaswiadczenie

Egzamin
zewnetrzny
Egzamin przed

Za$wiadczenie o
ukonczeniu szkolenia
wystawione przez

X . . lekarskie wydane przez o jednostke szkoleniowa.
;' Iknet‘l’.‘i?’kprzyg.omwama ztaczy do spawania, 5 0séb . !L:),Ig/ kv(;'a_r tal lekarza medycyny pracy, | panstwowa Komisja . ¥ !
9' bV\ija i (.)W?mlf spawaczy, dzeh d . 0s0 90 ZII’_] stwierdzajace przydatno$¢ do Egzaminacyjng ..
a li 1(()wadl uzyt1 fowame urza zep} 0 ;p;wlima, 3,5 tygodnia szkolenia, posiadajacy Ksigzeczka spawacza,
do.sgaew';rr(])iay wollramonwe I materialy codatkowe wyksztatcenie co najmniej Insty_tutu Swiadectwo Egzaminu
11. podstawowe wiadomosci o stalach podstawowe Spaw_alr_uctwa w Kwalifikacyjnego
nierdzewnych, metody spawania, ochrona Gliwicach. Spawacza

zdrowia,

12. spawalnos¢, ztacza spawne i odksztatcenia
ztaczy ze stali nierdzewnych,

13. materiaty do spawania, korozja i obrobka
cieplna po spawaniu.

27 os6b ponizej 30 r.z.

Szkolenie w Klubie Pracy nie zostato przewidziane do realizacji w 2022 roku.

Parczew, dnia 22.01.2022 r. Zaktualizowany w dniu 09.02.2022 r.




